%ﬂd Administrator/ka dotac¢nich projekti a ¢lenské evidence

Orel — kiestanska sportovni organizace hled4 nového kolegu ¢i kolegyni na plny tivazek,
ktery/a bude zajiStovat administraci dotac¢nich projektli, podporovat rozvoj novych dotacnich
prilezitosti a pe€ovat o ¢lenskou evidenci organizace.

Vasi hlavni naplni prace bude:

1.

Dotac¢ni agenda

piiprava a podavani dotac¢nich zadosti

administrace schvalenych dotacnich projektd,

vedeni evidence dotacnich projektii a kontrola terminti, pribézna a zdveérecna
vyuctovani,

spoluprace na zahrani¢nich projektech FICEP a programu Erasmus+,
vyhledavani dotacnich pftilezitosti na ndrodni, krajské i evropské trovni
metodické podpora orelskych jednot pti podavani krajskych a mistnich dotaci

Clenska evidence
sprava Clenské databaze Orla,
poskytovani podpory jednotdm a Zupam v informacnim systému clenské evidence

Administrativa

sprava a archivace dokumenti,

administrativni podpora sekretaritu,

organizacni podpora celostatnich akci Orla a i¢ast na akcich

Nabizime

smysluplnou praci v kiest'anské sportovni organizaci

pestrou pracovni naplin kombinujici projektovou Cinnost a organizaci celostatnich
aktivit,

mezinarodni spoluprace

piijemné pracovni prostiedi v Brné¢,

odpovidajici financni ohodnoceni a zaméstnanecké benefity.

nastup mozny ihned

Pozadujeme

minimaln¢ stfedoskolské ekonomické vzdelani

peclivost a systematicky pfistup a komunika¢ni dovednosti,

dobrou znalost prace na PC

ochotu ucit se novym vécem a aktivné vyhleddvat nové dotacni ptilezitosti,
znalost anglického jazyka (zejména pro program Erasmus+)

zkusenosti s pfipravou nebo administraci dotacnich projektii jsou vyhodou, nikoliv
podminkou. Dilezité je chut’ se v této oblasti rozvijet.



Zivotopis a pravodni dopis zaslete na adresu: horakova@orel.cz
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