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Smérnice ustiredi Orla o elektronické komunikaci
Uvod

Tato smérnice upravuje odesilani a pfijem posSty na Gstiednim sekretariatu, predev§im pak
pravidla pro posilani a odesilani posty v elektronické podobé.

Ustiedni sekretariat Orla pravidelné rozesila predevim tyto podklady do Zup a jednot:

- informace pro Zupy

- informace pro jednoty

- propozice ustfednich akci Orla

- ekonomické informace

Elektronicka posta je rovnocennym ekvivalentem posty listovni ve vnitroorelském styku,
pokud tato smérnice nestanovi jinak

Pravidla pro odesilanou postu

Povinnosti tstfedniho sekrtaridtu

Oficiélni podklady a materialy jsou rozesilany pouze z adres, které patii k doméné orel.cz.
Jedna se predevSim o obecnou adresu ustredi@orel.cz a o adresu uréenou pro sportovni
akce sport@orel.cz, dale také mohou byt pouzity e-mailové adresy zaméstnanct
sekretariatu. Piehled vSech emailovych adres na doméné orel.cz je prilohou této smérnice
a je pravideln¢ aktualizovan na internetové strance http://kontakt.orel.cz.

Informace pro zupy

Informace urcené Zupam mohou byt posilany pouze na oficidlni Zupni emailové adresy.
Tyto emailové adresy zasle starosta Zupy postou na formulafi Zadost o uznani emailové
adresy.

Informace pro jednoty

Informace urcené jednotdm mohou byt posilany pouze na oficialni emailové adresy jednot.
Tyto emailové adresy zasle starosta jednoty postou na formulafi Zadost o uznani emailové
adresy. Jednota mlze pozadat o uznani dvou emailovych adres.

Propozice

Propozice ustfednich akci Orla jsou zasilany pouze na emailové adresy, jejichz vyuziti
k tomuto G&elu potvrzuje pisemné jednota Orla v Zadosti o uznani emailové adresy. Kazda
jednota mize takto ur¢it maximalné 3 adresy, na které budou propozice zasilany. Ptijeti
posty pfijemce nepotvrzuje.

Rozesilani ekonomickych informaci

Ekonomické informace jsou zasilany na oficidlni emailové adresy Zup, poptipadé také na
emailové adresy jednot, jejichz vyuziti k tomuto ucelu pisemné potvrzuje jednota Orla
v Zadosti o uznani emailové adresy. Kazda jednota nebo Zupa miize takto uréit pouze
jednu adresu. Piijeti této posSty musi byt potvrzeno, pokud o to pozada odesilatel.
Sifrovéni

Informace, které by se neméli dostat k dalSim osobam nez k tém, kterym je informace
urcena, budou zasilany zaSifrované. O nutnosti Sifrovat zpravu rozhodne generalni
sekretaf.

Prichozi posta - jednoznacna identifikace
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7. Povinnosti ustfedniho sekretaridtu
Povinnosti Gstfedniho sekretariatu pii pfijimani elektronické posty je:

|>

pfijimat podéani elektronickou poStou, kterd byla zasldna na adresu ustredi@orel.cz a
sport@orel.cz,

zpracovavat tuto doruc¢enou postu stejnou formou jako listovni postu, podrobné interni
provadéci predpisy vyda generalni sekretaf

ptichozi posta mize byt evidovana v tis§téné podobé nebo zalohovanim na pfenosném
médiu (CD-ROM)

pfijimat poStovni piilohy v téchto formdtech: vtextovém formatu *.txt,
v hypertextovém formatu *.html, ve formatu *.rtf, ve formatech MS Office (*.doc,
* xlIs, *.mdb atd.) a ve formatu *.pdf. Dokumenty v jiném formatu budou pfijaty jen
po predchozi dohodg.

na vyzadani odeslat zpravu o doruceni odesilateli

Identifikace
Dokumenty, kde je vyzadovéana jednoznac¢na identifikace odesilatele, mohou byt odesilany
pouze z emailovych adres, které byly uvedeny v Zadosti o uzndni emailové adresy.

Tato smérnice byla schvélena na zasedani Ustiedni rady Orla dne 23.11.2002.

Ptiloha:
Zadost o uznani emailovych adres

Ladislav Kotik, v.r. Ladislav Sustr, v.r.
Generalni sekretar starosta Orla

Schvaleno 23.11.2002 Smeérnice ¢&islo 7 (2002) Strana 2 (celkem 4)



%/’d Smérnice ustfedi Orla o elektronické komunikaci

Priloha 2: Formular

Tato zadost musi byt zaslana postou na adresu
Orel ustiedi, Pellicova 2¢, 602 00 Brno

Z.adost o uznani emailovych adres Zupy

Orel zupa

Z4da o uznani téchto emailovych adres za ucelem elektronické komunikace:

Pro zasilani informaci pro Zupu
1. adresa

Pro zasilani ekonomickych informaci
1. adresa

Vv dne

Podpis a razitko statutarniho zastupce zupy
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Priloha 3: Formular

Zadost o uznani emailovych adres jednoty

Orel jednota
Z4da o uznani téchto emailovych adres za i¢elem elektronické komunikace:

Pro zasilani informaci pro jednotu
. adresa

N | —

. adresa
Pro zasilani propozic tstiednich akei
. adresa
. adresa
3. adresa

N —

Pro zasilani ekonomickych informaci

1. adresa

AV dne

Podpis a razitko statutarniho zastupce jednoty
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